2008年度处级干部考核登记表

	姓  名
	刘翠兰
	性别
	女
	民  族
	汉

	出生年月
	1968．4
	政治面貌
	党员
	文化程度
	研究生

	现任职务
	内蒙古农业大学国际教育学院 副院长

	分管工作
	国际教育学院中外合作办学项目的教学管理工作

	个
人
总
结
个
人
总
结
	从2008年2月开始担任国际教育学院副院长的职位。一年来，在领导的关怀和同事们的支持下，我及时调整自己的状态，积极融入到新的工作环境，为今后干好工作打下了良好的基础。现将这一阶段的思想、学习、工作情况汇报如下： 
一、努力提高政治理论水平和业务素质 
注重政治理论学习，努力提高政治素养。 认真学习了党的十七大报告、科学发展观以及和谐社会建设等一系列理论知识，同时注重加强对时政的了解，通过学习，一定程度上提高了自身政治理论水平。从普通教师到做教学管理工作对我来说是一次挑战，本人充分利用时间，不断强化理论和业务知识学习，尽快完成角色转变，尽心尽力地做好本职工作和各项教学工作。 
二、主要工作情况
（一）教学管理工作
 1、完善课程设置，解决学分转换问题

协助院领导完善中外合作项目的课程设置，尽可能达到和国外大学的最佳对接。在2008年加拿大的几所合作院校的相关领导来访我校期间，多次共同商讨合作办学事宜，并就目前存在的问题积极寻求解决的办法。在阿尔伯塔大学就读的学生的学分转换问题也得到妥善解决。 
2、强化托福培训，优化师资队伍

为了充分发挥国教院的桥梁作用，送更多的学生出国，不断加大托福培训的力度。首先从师资抓起，聘请了4为教学经验丰富的老师来培训托福，坚持定期听课，发现问题，及时调整，同时协调各位教师的教学进度。 在几位老师的共同努力下，学生的英语听说读写能力有了大幅度的提高。
3、以“迎评促建”为契机，规范我院的教学管理，提高教学质量  
在2008年教评期间，协助学校和学院完成了各项工作，并参与了校史展的筹备和国际交流版的制作过程。并以教评为契机，严格地按照教学评估体系指标来规范我院的教学工作。为了进一步规范教学管理，在教务处 的大力支持下，于2008年底把国教院的所有课程纳入全校教务系统，并组织人员指导学生顺利地完成了选课任务。
（二）、教学工作及科研
在做教学管理工作的同时还承担着国际教育学院和外国语学院的部分教学任务。教学中，一直坚持认真备课、精心授课，根据学生的实际情况因材施教，采用不同的教学法，让学生最大程度地掌握需要学习的知识。
1、承担国际教育学院的托福听力培训任务。教学中，坚持听力基本功和托福强化训练相结合。

2、承担外语学院英语专业的《修辞与词法》课程。

3、指导外语学院3篇本科毕业生论文和2篇二学位学生论文。
4、发表3篇学术论文，参加一次国际学术会议，并宣读论文。

三、存在的不足
1、政治理论学习虽有一定的进步，但还没有深度和广度。
2、承担的教学任务过重，从而无法全身心地投入教学管理工作中。
3、工作中不够大胆，总是有一些新的想法，却不能在创新中去实践，去推广。
四、今后努力的方向
　　   不断加强个人修养，自觉加强学习，努力提高工作水平，适应新形势下本职工作的需要，扬长避短，发奋工作，克难攻坚，力求把工作做得更好。 
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